
 
 

1 

 

 
Wrocław, 24.04.2026 r.  

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

nr O/008/WN/AC/0001078/04/2026 

 
Zamawiający, Politechnika Wrocławska we Wrocławiu, zaprasza Państwa do przedstawienia oferty 

w postępowaniu o wartości szacunkowej netto nieprzekraczającej kwoty 170 000,00 złotych, którego 

przedmiotem jest: Świadczenie opieki serwisowej systemu Elektronicznego Obiegu 

Dokumentów Flux.EDU. 

 
 

I. Przedmiot zamówienia  

1. Przedmiotem zamówienia jest Świadczenie opieki serwisowej systemu Elektronicznego 

Obiegu Dokumentów Flux.EDU zgodnie z załączonym Opisem przedmiotu zamówienia (dalej 

OPZ) stanowiącym złącznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.  

2. Szczegóły dotyczące warunków realizacji przedmiotu zamówienia znajdują się we Wzorze 

umowy, stanowiącym załącznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego. 

 

II. Termin realizacji przedmiotu zamówienia 

1. Wykonawca będzie realizował przedmiot zamówienia do 31.12.2026 r. Opieka serwisowa 

zostanie uruchomiona w terminie do 7 dni od daty zawarcia umowy. 

 

III. Warunki płatności 

1. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 30 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej  

faktury na rachunek Wykonawcy wskazany w komparycji Umowy. 

 

IV. Termin  udzielania wyjaśnień 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego na 

adres wskazany w pkt. VII ust.1. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, pod warunkiem, 

że wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego nie później niż 

do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego wpłynął po terminie składania wniosku, 

o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić 

wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie 

wpływa na bieg terminu składania wniosków, o którym mowa w pkt. 1. 

 

V. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych ani 

wariantowych. 

2. Oferta, aby była ważna, musi być podpisana przez Wykonawcę, przedstawicieli Wykonawcy 

wymienionych w aktualnych dokumentach rejestrowych firmy lub osoby po stronie Wykonawcy 

upoważnionej do zaciągania zobowiązań w jego imieniu. Formalne upoważnienie powinno być 

wówczas dołączone do oferty. Zaleca się, by podpisy wyżej określonych osób złożone były na 

formularzu oferty oraz na wszystkich załączonych dokumentach. Wszystkie strony, na których 

zostaną dokonane poprawki lub korekty błędów, powinny być parafowane przy miejscu 

naniesienia tych poprawek (korekt) przez osoby podpisujące ofertę. 

3. Ofertę należy przygotować w języku polskim.  

4. Termin związania ofertą: 30 dni liczony od terminu składania ofert.  
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5. Wykonawca może złożyć ofertę:  

1) w formie elektronicznej (tzn. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym), lub  

2) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, lub  

3) w formie skanu oferty uprzednio podpisanej tradycyjnie (odręcznie). 

 

6. Do oferty muszą być dołączone następujące dokumenty:  

1)  Formularz ofertowy, stanowiący załącznik nr 1, 

2) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, 

stanowiące załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego.  

VI. Kryterium oceny ofert  

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium ceny: 

Oferowana cena ogółem brutto za całość przedmiotu zamówienia [„Cena” – C] – waga 100%. 

Zamawiający przyjmie następujący sposób obliczania wartości punktowej kryterium ceny: 

 

Wartość punktowa ceny wyliczana będzie według wzoru: 

(Cmin : Cn) x 100, gdzie: 

Cmin - najniższa cena ogółem brutto spośród ofert nieodrzuconych 

Cn - cena ogółem brutto ocenianej oferty 

Oferta może otrzymać maksymalnie 100 punktów. 

 

2. Wyniki zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie ta, która nie podlega odrzuceniu i uzyska 

największą liczbę punktów w oparciu o przyjęte kryterium. 

 

VII. Miejsce i termin składania ofert  

1. Formularz ofertowy wraz z wymaganymi załącznikami należy przesłać na adres  

e-mail: patrycja.dwojak@pwr.edu.pl  

w nieprzekraczalnym terminie do końca dnia 03-05-2026 r. 

2. Oferty otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane.  

 

VIII. Unieważnienie postępowania 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.  

2. Dopuszcza się anulowanie lub zamknięcie postępowania bez wyboru oferty najkorzystniejszej. 

3. Wykonawcom, którzy złożyli oferty, nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego, 

w tym w szczególności z tytułu wybrania innej oferty, anulowania, unieważnienia lub zamknięcia 

postępowania bez dokonania wyboru Wykonawcy. 

 

IX. Klauzula Informacyjna 

Działając zgodnie z ogólnym rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej: RODO), informujemy, iż Pani/Pana dane osobowe, przekazywane 

nam za pośrednictwem poczty czy formularza kontaktowego lub w inny sposób. 

 

Administrator Danych Osobowych: Politechnika Wrocławska, z siedzibą we Wrocławiu przy wyb. 

Stanisława Wyspiańskiego 27, 50-370 Wrocław. Z administratorem można się kontaktować na 
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powyższy adres lub przez formularz: https://pwr.edu.pl/kontakt Uczelnia wyznaczyła też Inspektora 

Ochrony Danych, z którym kontaktować się można przez e-mail: iod@pwr.edu.pl 

 

Przyjęliśmy, że przekazanie wizytówki, przesłanie poczty elektronicznej, kontakt telefoniczny 

stanowią wyrażenie zgody na przetwarzanie tych danych, które są następnie przetwarzane w celu 

prowadzenia bieżącej korespondencji (podlegającej archiwizacji)  

z Państwem i w innych celach, dla których zostały nam udostępnione. Podanie danych jest 

dobrowolne, ale niezbędne do realizacji powyższych celów. 

Pani/Pana dane będą przetwarzane bezterminowo albo do czasu ustania celu dla jakiego zostały 

zgromadzone. W niektórych, uzasadnionych przypadkach, dane mogą być ujawnione np. 

podmiotom udzielającym wsparcia Politechnice Wrocławskiej na zasadzie zleconych usług i zgodnie 

z zawartymi umowami powierzenia oraz innym uprawnionym odbiorcom. 

 

Posiada Pani/Pan prawo żądania dostępu do treści swoich danych, żądania ich sprostowania, 

usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo żądania przeniesienia danych lub do wniesienia 

sprzeciwu wobec ich przetwarzania. Korzystanie z tych praw nie ma charakteru bezwzględnego a 

więcej można dowiedzieć się więcej na stronie: https://pwr.edu.pl/ochrona-danych-

osobowych/polityki-prywatnosci. 

W celu realizacji takich praw należy kontaktować się z Administratorem Danych Osobowych np. 

przez formularz pod adresem podanym na wstępie. 

Osoba, której dane dotyczą, ma też zawsze prawo wniesienia skargi do PUODO, gdy uzna, iż nasze 

przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO. 

 

 

Załączniki:  

Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy  

Załącznik nr 2 - Opis przedmiotu zamówienia  

Załącznik nr 3 - Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 

ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego  

Załącznik nr 4 - Wzór umowy  

 


